        四川商务职业学院预算编制流程
一、预算草案编制
 1、 每年7月初财务处向各预算单位征集次年专项项目，同时收集通用设备、办公设备、家具用具等新增资产需求数，建立项目库及新增资产库计划，形成项目库基础信息库；
2、每年9月财务处依据次年事业需要和资金状况，充分考虑次年基本支出增减因素，提出次年基本支出预算草案；
3、每年10月财务处根据财政下达的预算控制数，结合基本支出预算草案编制形成次年整体单位预算草案，并筛选形成次年项目支出库草案；
4、将次年项目支出库草案提交学院预算委员会论证，形成的次年项目支出预算；
5、将次年单位预算草案、项目支出预算提交学院院长办公会讨论修改，形成次年预算案报学院党委会审议；
6、学院党委会对院长办公会提交的预算案进行审议，审议通过后上报商务厅、财政厅；
二、学院部门预算的编制
1、以学院“一上”预算为基础，按照学院《预算支出实施管理细则》编制学院各部门预算，按规定提交学院院长办公会、党委会讨论审议通过；
2、有专项支出预算部门提交项目可行性报告和绩效目标（预算金额100万及以上）
三、预算的下达与执行
1、次年省财政、省商务厅下达批复的学院整体预算后，同步下达学院的院内预算的各预算单位，时间一般在3月底之前。
2、学院各预算单位按照批复下达的预算执行，并按照招投标、政府采购法相关规定执行招投标、政府采购活动。
四、预算的调整与变更
1、预算一经下达，原则上不得调整与变更。确因特殊情况需要调整与变更的，需按规定程序进行，学院以中期预算调整的方式上报省财政厅，经批复同意后执行。
[bookmark: _GoBack]2、财政厅中途下达财政资金，按下达的拨款用途及资金要求自动追加相应预算；若未下达资金用途的财政拨款，按照部门需求、院长办公会讨论、党委会审批同意，下达各部门。
