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附件

四川商务职业学院出差审批表

出差人员（共 人）

姓名 性别 职称 职务 工作部门 备注

出差地点 中途停留或中转地

乘坐交通工具 □飞机 □其他公共交通工具 □自带 □租用

食宿安排情况
□食宿自理 □对方提供食宿

□其他（请注明： ）

出差起止日期 年 月 日至 年 月 日

出差事由

□公务性出差 □科研 □参加会议

□培训、学习 □借调、挂职、支援 □实习

□其他（请注明： ）

经费来源

□学院经费 □科研经费

□培训项目经费 □其他专项拨款

□其他经费

经费项目名称：____________________

费用预算

部门或项目负责人意见
签字（章）： 年 月 日

分管院领导意见
签字（章）： 年 月 日

财务分管院领导意见
签字（章）： 年 月 日

院主要领导意见
签字（章）： 年 月 日

财务负责人意见
签字（章）： 年 月 日

说明：1.该审批表为差旅费财务报销的依据之一。

2.使用科研经费的，须科研项目负责人审核同意。

3.使用培训项目经费的，须经人事部门及人事分管院领导审批同意。


